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FORMATO DE PRÉSTAMO Y CONSULTA DEL ARCHIVO DE LA SECRETARÍA 
DE GESTIÓN INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCIÓN CIVIL  

 

Fecha de préstamo: (1) Fecha de devolución: (2) 
No. Consecutivo de formato de 
préstamo por el 
Archivo:____________ (3) 

Área solicitante: (4) 

 

Tipo de préstamo (5) Clasificación de la Información (6) 

Interno Externa Reservada Confidencial 

    

No. de Oficio de autorización para el préstamo externo: ( 7) 

 

DATOS DEL EXPEDIENTE SOLICITADO 

Nombre del Expediente   (8) Serie Documental del Expediente (9) 

  

No. Total de fojas del expediente (10) Fechas extremas del expediente (11) 

 Fecha de inicio 

 

Fecha de cierre 

 

OBSERVACIONES: (12) 

 

DATOS DEL USUARIO Y AUTORIZACIÓN DEL PRÉSTAMO (13) 

Nombre, firma y cargo del Personal 
Autorizado para solicitar 

expedientes  

Nombre, firma y cargo del 
Personal que autoriza el 

préstamo 

Nombre, firma y cargo del Personal 
responsable del Archivo  

   



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


